
TWORZENIE PREZENTACJI POWERPOINT

1. Otwieramy program PowerPoint – (klikamy na lupę i wpisujemy Power następnie z listy wybieramy program PowerPoint lub z paska na dole wybieramy Pomarańczowe P)
2. Po otwarciu programu klikamy na Pusta Prezentacja, następnie „Kliknij, aby dodać tytuł” i wprowadzamy nasz tytuł, w dalszym kroku klikamy na „Kliknij, aby dodać podtytuł” i wprowadzamy podtytuł.
3. [image: ]Aby dodać nowy slajd z lewej strony wstążki wybieramy zakładkę Narzędzie główne klikamy na napis „Nowy slajd” i wybieramy jeden z dziewięciu układów (najpopularniejszy to 4 układ – dwa elementy zawartości). Wprowadzamy tytuł i tekst lub dodajemy zdjęcie klikając na piątą ikonę „OBRAZY”. 
4. [image: ]Jeżeli chcemy dodać ramkę do zdjęcia klikamy 2 krotnie lewym klawiszem myszy na zdjęcie lub raz na zdjęcie i w prawym górnym rogu Format Obrazu, ze wstążki wybieramy jedną z ramek. Pamiętając, że przy ostatnim projekcie (strzałka w dół z myślnikiem) oznacza więcej możliwości.
5. Pamiętajmy, aby dodać ostatni slajd z podziękowaniem za uwagę. 
(Slajd tylko tytuł)
6. [image: ]Aby dodać projekt wchodzimy w zakładkę Projektowanie/Projekt i wybieramy jeden z projektów. Pamiętając, że przy ostatnim projekcie (strzałka w dół z myślnikiem) oznacza więcej możliwości. 
7. [image: ]Aby dodać przejście między slajdami wchodzimy w zakładkę Przejścia następnie WIĘCEJ. Pamiętając, że przy ostatnim projekcie (strzałka w dół z myślnikiem) oznacza więcej możliwości.
8. Z prawej strony wstążki wybieramy Zastosuj do wszystkich
9. Aby dodać animacje dla zdjęcia, wybieramy slajd na którym znajduje się zdjęcie, klikamy na nie (aby pokazały się kropki w rogach zdjęcia), przechodzimy na zakładkę Animacje i wybieramy jedną z opcji (gwiazdek)
10. (Ten dźwięk dodajemy wyłącznie na ostatnim slajdzie.) Aby dodać dźwięk przy przejściu (aplauz) zakładka Przejścia -> Dźwięk -> bez dźwięku, zmieniamy na aplauz. 
11. Aby dodać dźwięk na całej prezentacji wchodzimy w zakładkę WSTAWIANIE następnie z prawej strony wybieramy DŹWIĘK i DŹWIĘK NA TWOIM URZĄDZENIU, następnie z nowo otwartego okna wybieramy miejsce gdzie znajduje się nasza muzyka i klikamy na nią 2x LKM
12. Aby wyświetlić pokaz slajdów wciskam klawisz F5, aby przejść do kolejnego slajdu klikam na Spacje. Aby zamknąć pokaz slajdów w dowolnym momencie klikamy ESC (lewy górny róg).
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